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1. Cele fazy planowania:

a. Procedura ma zapewni¢, aby kazda zmiana w procesach przetwarzania byta
poprzedzona dziataniami analitycznymi i predykcyjnymi w celu redukcji
ryzyka naruszenia praw i wolnos$ci osob, ktorych dane sg w danym procesie
przetwarzane, a wigc realizacji zasady uwzglednienia bezpieczenstwa w fazie
projektowania - privacy by design.

b. Drugim celem realizacji fazy planowania jest utrzymanie aktualnosci
dokumentacji, a w szczeg6lnosci Rejestru Czynnosci Przetwarzania, Rejestru
Kategorii Czynnosci Przetwarzania oraz Analizy Ryzyka.

2. Inicjacja fazy planowania:

a. Faze planowania inicjuje osoba wskazana jako odpowiedzialna za dany proces
przetwarzania W Rejestrze Czynnosci Przetwarzania dla czynnosci
przetwarzania, w ktorych jest Administratorem odpowiedzialnym za obstuge
klienta, w ktorej ma nastgpi¢ zmiana, dla czynno$ci przetwarzania, ktorych
powierzono przetwarzanie, ewidencjonowanych w RKCP.

b. Faz¢ planowania nalezy zainicjowa¢ w przypadku planowania zmian
W procesie w zakresie:

i.  Rozszerzenia Kategorii przetwarzan czyli wilaczenia do obecnego
procesu nowej czynnos$ci - np. udostepnienia danych, upublicznienia
danych, przechowywania  (zapisywania  do pézniejszego
wykorzystania) danych, ktére wczesniej byly poddawane analizie
wylacznie na biezaco itd.

ii.  Zmiany celu przetwarzania.

iii.  Rozszerzenia typoéw przetwarzanych informacji, a wigc zwigkszenia
ilosci  kategorii danych osobowych stanowigcych przedmiot
przetwarzania w zakresie danych powierzonych do przetwarzania:
zmiana zakresu danych pocigga za soba wylacznie koniecznos¢
dokonania ponownej analizy w zakresie poufnosci danych -
zagadnienie omowiono ponizej).

iv. Zmiany w brzmieniu przepisow stanowigcych podstawe prawng
przetwarzania.

V.  Zmiany wykonawcy lub podwykonawcy.

vi.  Braku mozliwosci utrzymania ciagtosci funkcjonalnosci wskazanych
jako zabezpieczenia w Analizie Ryzyka lub powzigciu przekonania o
niedostatecznosci tych zabezpieczen (np. w wyniku wystgpienia
naruszenia podlegajacego zgloszeniu pomimo stosowania tych
zabezpieczen).

vii. Powzieciu informacji 0 wygasnieciu certyfikacji podmiotu
wspolpracujacego.
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vill.  Zmianie typoéw procesow przetwarzania, dla ktoérych Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych przewiduje obowiazek prowadzenia
oceny skutkéw dla ochrony danych.

c. Inicjujac faze planowania nalezy:

i.  Ustali¢ nieprzekraczalny termin realizacji danej zmiany (np. moment
rozpoczegcia stosowania nowego prawa, moment zakonczenia umowy z
wykonawcg / podwykonawca, termin planowanego wdrozenia nowego
rozwigzania biznesowego).

ii. Zawiadomi¢ o tym fakcie 10D.

iii.  Zgromadzi¢ informacje o zmianie (np. tre$¢ nowelizacji przepisow
prawa, oferte od nowego podwykonawcy, opis planowanej technologii
itd.).

Iv.  Zgromadzi¢ biezace informacje o procesie.

v. Doprowadzi¢ do spotkania z osobami, ktorych kompetencje lub
decyzyjno$¢ okaza si¢ niezbedne do przeprowadzenia analizy danego
procesu (na spotkaniu zawsze niezbedna jest osoba lub zespot
realizujacy dany proces w jego obecnym ksztalcie oraz IOD, w dalszej
kolejnosci potrzebni moga okaza¢ si¢: prawnik - zwlaszcza przy
zmianie przepisOw stanowigcych podstawe prawng przetwarzania oraz
w konteks$cie przetwarzania transgranicznego; administrator systemu -
jezeli zmiana ma dotyczy¢ funkcjonalnosci systemowych; dostawca
nowej technologii / przedstawiciel firmy, z ktorg rozwaza si¢
rozpoczecie wspotpracy; przedstawiciel klienta; 10D klienta).

3. Prowadzenie fazy planowania sktada si¢ z nastepujacych czynnosci:

a. Dokonanie ponownej analizy ryzyka (sugeruje si¢ przeprowadzenie peinej
analizy, zgodnie z przyjeta metodologia jednak dla drobnych zmian
dopuszczalne jest wytgcznie skorygowanie obszarow powigzanych).

b. W przypadku braku mozliwoséci redukcji ryzyka z WYSOKIEGO w
dowolnym obszarze lub w przypadku faktu spetnienia kryteridow, o ktorych
mowa w art. 35 (Ocena skutkow dla ochrony danych), jak réwniez w
przypadku zmiany typow procesOw przetwarzania, dla ktérych Prezes Urzgdu
Ochrony Danych Osobowych przewiduje obowigzek prowadzenia oceny
skutkow dla ochrony danych, przeprowadzenie oceny skutkow dla ochrony
danych (DPIA).

c. Opracowanie nowych procedur postepowania lub modyfikacji obecnych
procedur, zgodnie z zapotrzebowaniem.

d. Uzyskaniu akceptacji Administratora Danych Osobowych na modyfikacje
procesu w swietle przedstawionych wynikow fazy planowania.

e. W przypadku akceptacji Administratora Danych Osobowych dla procesow, w
ktorych powierzono przetwarzanie danych osobowych, przedstawienie
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propozycji modyfikacji klientowi oraz opracowanie aneksu do umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych.

f. W przypadku akceptacji Administratora Danych Osobowych, przeszkolenie
personelu zaangazowanego z nowych lub znowelizowanych procedur.

g. W przypadku akceptacji Administratora Danych Osobowych dokonanie
uaktualnienia RCP / RKCP i Analizy Ryzyka.
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