Administratorem w podmiocie o nazwie Zespot Szkot Chemiczno-Elektronicznych im. Jana Pawla
Il w Inowroctawiu jest dyrektor szkoty, tel. 52 353 72 10, adres ul. Poznanska 345, 88-100
Inowroctaw, IOD: E. Harenda kontakt: zsche_iod@zsche.edu.pl

Polityka czystego biurka

w Zespole Szkol Chemiczno-Elektronicznych im. Jana Pawla 11

w Inowroclawiu

1. Polityka czystego biurka obowigzuje wszystkich pracownikéw zatrudnionych w Zespole
Szko6t Chemiczno-Elektronicznych im. Jana Pawta Il w Inowroctawiu,

2. Za pracownikow uwaza si¢ kazda osobe zatrudniong na podstawie stosunku pracy, a
takze zleceniobiorcow, stazystow, praktykantow, laborantow 0Soby wspotpracujgce oraz
samozatrudnione na rzecz administratora danych,

3. Kazdy pracownik zobowigzany jest do przechowywania na biurku tylko tych
dokumentow, ktore sa mu niezbedne do pracy w danym momencie. Nalezy unikaé
przechowywania dokumentow niepotrzebnych do biezacych zadan,

4. Po zakonczeniu pracy z dokumentami zawierajagcymi dane osobowe nalezy odtozyc¢ je do
szuflady lub szafy zamykanej na klucz,

5. Dokumenty niepotrzebne w dalszej pracy 1 niepodlegajace archiwizacji nalezy niszczy¢
zgodnie z zaleceniami np. w niszczarce,

6. Ekrany monitoréw komputeréw powinny by¢ ustawione tak, by uniemozliwiaty widok
zawarto$ci 0sobom postronnym,

7. Po zakonczeniu pracy na biurku powinny pozosta¢ tylko telefon i przybory biurowe,
8. Dane sktadowane elektronicznie podlegaja zasadom opisanym w pkt 1-7.


mailto:zsche_iod@wp.pl

